Odborny vycvik ve firmach

Informace pro Zaky, jejich zakonné zastupce
a spolupracuijici firmy o obsahu, rozsahu a podminkach
praktického vyucovani ve firmach.
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POKYNY K VYPLNENi A ODEVZDANiIi FORMULARU - 2026
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1. STAZENi FORMULARU
Stdhnéte si potfebné formulare z webovych stranek skoly (viz niZe) a peclivé se s nimi seznamte.

Odkaz: https://stavebkavalmez.cz/skola/o-skole/odborny-vycvik-ucebnich-oboru
nebo si vyhledejte informace prosttednictvim vySe uvedeného QR kddu.

2. SOUHLAS ZAKONNYCH ZASTUPCU A VYPLNENi DOTAZNIKU
Nejprve vyplite formular ,01_Dotaznik_souhlas.pdf”, ktery slouzi jako Zadost o umoZnéni praxe ve firmé.

* Souhlas s vykonem praxe v konkrétni firmé musi nejprve potvrdit zakonni zastupci Zaka.

+ Nasledné se vyplni dotaznikova ¢ast uréend poskytovateli praxe (firmé), ve které se uvadéji udaje
potifebné pro ovéreni opravnéni k podnikani, odborné zplsobilosti a technickych a bezpec¢nostnich
podminek.

« Udaje o firmé Ize ovéfit v Administrativnim registru ekonomickych subjektd (ARES — ares.gov.cz).

Lékarské potvrzeni

»  Firma zajisti u svého poskytovatele pracovnélékarskych sluzeb lékarské vySetieni zaka a vydani potvrzeni
o jeho zdravotni zpUsobilosti.

»  Pfi posuzovani zdravotni zplsobilosti je IékaF povinen zohlednit pripadné rizikové faktory ovliviiujici vykon
odborného vycviku.

« Nema-li firma (Zivnostnik) zajisténého poskytovatele pracovnélékarskych sluzeb, absolvuje zak vysetreni
u svého registrujiciho praktického Iékare s vyuzitim formulare ,02_Lekarske_potvrzeni.pdf”, v pfipadé
oboru instalatér (lll. ro¢nik) formulare ,,03_Lekarske_potvrzeni_instalater.pdf”.

Dulezité
+ Lékarské vysetreni je zpoplatnéno; naklady hradi firma.
+  Kopii Iékarského potvrzeni preddva zak skole.
« Lékarské potvrzeni je povinnou soucasti smlouvy o praktickém vyucovani mezi skolou a firmou.

3. SMLOUVA O OBSAHU, ROZSAHU A PODMINKACH PRAKTICKEHO VYUCOVANI
»  Formuldr,04_Smlouva_firma_trida_zak_ rok.pdf“ vypini Zak, jeho zakonny zastupce nebo firma.

Prilohy, které firma doklada:

a) souhlas zakonnych zastupcu s vykonem praxe ve firmé (,,01_Dotaznik_souhlas.pdf“),

b) kopii vypisu ze Zivhostenského nebo obchodniho rejstriku,

¢) kopii vyucniho listu, maturitniho vysvédceni nebo vysokoskolského diplomu prokazujiciho odbornou
zpUsobilost instruktora (s minimalné pétiletou praxi v oboru),

d) kopii Iékarského potvrzeni,

e) doklad o pojisténi zaka pro pfipad Urazu na pracovisti (pojisténi zajistuje firma; doklad se Skole neptedklada).

Povinnosti Skoly:

a) provést pouceni a proskoleni instruktora firmy (obsah vyuky, bezpecnost prace, dochazka a absence,
hodnoceni, odménovani, vykazovani apod.),

b) v pfipadé vykonu praxe v drevaiském provozu (obor truhlar) provést pred podpisem smlouvy kontrolu



pracovisté za Ucasti povérené odborné zplisobilé osoby (0ZO) v oblasti BOZP a PO za tGcelem ovéfeni splnéni
podminek pro vykon praxe; toto plati pro firmy, které nemaji vlastni 0ZO.

4. PODPIS SMLOUVY

Vyplnéné formulére a kopie poZadovanych dokladl zaslete na e-mail: barabas@spsstavvm.cz (v kopii na
sou@spsstavvm.cz) nebo prostrednictvim systému EduPage (Z4ci a rodice) k rukam Mgr. Miroslava Barabase.
V pripadé potreby Ize dokumenty dorucit rovnéz v tisténé podobé na sekretariat pro u¢ebni obory (p. Sona
Zatopkova).

DULEZITE

Smlouva musi byt k podpisu predloZena vyhradné ve formatu PDF nebo v tisténé podobé. Fotografie smluv nejsou
pfipustné, a to ani v pfipadé jejich vloZzeni do PDF, nebot neumozniuji zajistit dostateénou Citelnost, Uplnost

a pravni prliikaznost dokumentu. PDF musi byt vytvofeno ze skenu origindlniho dokumentu nebo pfimo

z elektronického formulare. Pouze takto predlozeny dokument nebo listinny origindl zaruCuje neménnost, Uplnost
a jednoznacnou identifikovatelnost smlouvy a umoznuje jeji fadnou evidenci. Smlouva mize byt podepséna
prostrednictvim kvalifikovaného elektronického podpisu.

Shrnuti — Zadatel o praxi (Zak, zakonny zastupce nebo firma) predklada:
» formuldar ,02_Lekarske_potvrzeni.pdf” (u oboru instalatér ve lll. ro¢niku formular
,03_Lekarske potvrzeni_instalater.pdf”),
« formular ,04_Smlouva_firma_trida_zak_rok.pdf,
« prilohy: souhlas zakonnych zastupcl, kopii vypisu ze Zivnostenského nebo obchodniho rejsttiku, doklad
o odborné zpUsobilosti instruktora (vyuéni list / maturitni vysvédéeni / diplom + minimalné pétileta
praxe), kopii Iékafského potvrzeni.

Po splnéni vsech podminek, predloZeni poZadovanych dokladl a kontrole jejich Uplnosti dojde k uzavieni smlouvy
mezi skolou a firmou, ktera stanovi povinnosti jednotlivych stran:

»  Firma odpovida za odbornou Uroven a bezpecnost praktického vyucovani a vede evidenci dochazky zaka.

« Skola kontroluje priib&h vzdélavani ve firmé, prezku$uje #4ka z osvojenych dovednosti a vede evidenci
dochazky.

«  Zak vyplfiuje formular ,,05_Pracovni_vykaz.pdf“ (evidence dochdazky), ktery odevzdava kazdé pondéli
uciteli odborného vycviku (v tisténé podobé nebo elektronicky prostfednictvim systému EduPage).
Tridnimu uciteli doklada pripadné omluvenky.

HLASENI ZMEN
Firma i Zak jsou povinni bezodkladné informovat Skolu o absenci, Urazu nebo jakychkoli zménach souvisejicich
s pribéhem praxe.

KONTAKTNI OSOBA

Mgr. Miroslav Barabas

zastupce feditelky pro odbornou praxi

Dilny Skoly — praktické vyucovani, Vrbenska 234

E-mail: barabas@spsstavvm.cz, Mobil: 728 831 633

PRILOHY KE STAZENI
* 00_Pokyny k_ vyplneni_formularu
* 01 _Dotaznik_souhlas.pdf
* 02_Lekarske_potvrzeni.pdf
» 03_Lekarske_potvrzeni_instalater.pdf
04 _Smlouva_firma_trida_zak_rok.pdf
* 05_Pracovni_vykaz.pdf



